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КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈA
ЗА
ЈАВНУ НАБАВКУ РАЧУНОВОДСТВЕНЕ УСЛУГЕ И УСЛУГЕ РЕВИЗИЈЕ ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА

Јавна набавка мале вредности 
Број набавке:  ЈНУ 01/15
	Датум и време: 

	Крајњи рок за достављање понуда: 
	08.06.2015. до 10.00 h

	Јавно отварање понуда: 
	08.06.2015.   у 11.30 h


мај, 2015. године
На основу члана 61. Закона о јавним набавкама („Сл. Гласник РС” бр. 124/2012, у даљем тексту ЗЈН) и члана 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. Гласник РС” бр. 29/2013), Одлуке о покретању поступка јавне набавке мале вредности (бр. 1585 од 28. маја 2015. године) и Решења о образовању Комисије за јавну набавку мале вредности (бр. 1586 од 28. маја 2015. године), припремљена је: 

КОНКУРСНУ ДОКУМЕНТАЦИЈУ ЗА

ЈАВНУ НАБАВКУ РАЧУНОВОДСТВЕНЕ УСЛУГЕ И УСЛУГЕ РЕВИЗИЈЕ ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА 
јавна набавка мале вредности,  број ЈНУ 01/15  
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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1.Назив, адреса и интернет страница наручиоца:
Назив наручиоца: ЈКП „Зеленило Аранђеловац“
Седиште наручиоца: Венац Слободе бр.10, Аранђеловац

Интернет страница наручиоца: www.jkpzelenilo.rs
Врста наручиоца: јавно предузеће
2. Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка је набавка мале вредности и спроводи се у складу са Законом о јавним набавкама („Сл гласник РС“ број 124/2012) и Правилником о обавезним елеметима конкурсне докуметације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова(„Сл. гласник РС”, бр. 29/2013)
3.Подаци о предмету јавне набавке:
Предмет јавне набавке (ЈНУ 01/15) је набавка рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијких извештаја
4. Поступак се спроводи ради: закључења уговора о јавној набавци.
5. Предмет јавне набавке: услуга.
II  ПРЕДМЕТ  ЈАВНЕ  НАБАВКЕ
1. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке мале вредности су рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, редни број ЈНУ 01/15.
Назив и ознака из општег речника набавки: 
79210000- 9 - Рачуноводствене и ревизорске услуге
2. Партије

Предметна јавне набавка је обликована у две партије.

Партија бр.1 – Рачуноводствене услуге
Партија бр.2 – Ревизија финансијких извештаја
3. Врста, техничке карактеристике, квалитет, количина и опис предмета добара, начин спровођења контроле и обезбеђење гаранције квалитета, рок извршења и место испоруке:
Врста, техничке карактеристике, гаранције, квалитет, количина и опис услуге дати су у обрасцу понуде која је саставни део конкурсне документације.
4. Услови за учешће у поступку јавне набавке из члана 75. и 76. Закона о јавним набавкама и упуство како се доказује испуњеност тих услова:
Доказивање испуњености обавезних услова из члана 75. Закона о јавним набавкама, за понуђача, члана групе понуђача или подизвођача, доказује се достављањем изјаве којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговороношћу потврђује да испуњава услове. Образац изјаве је саставни део конкурсне документације.
	ДОКАЗИВАЊЕ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. И ЧЛАНА 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА


	Обавезни услови за понуђаче, чланове групе и подизвођаче



	1. Регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар

ДОКАЗ: Извод из Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног органа

	2. Да понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривчних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
ДОКАЗ: 

Доказ за правно лице:

- Уверење надлежног Основног суда да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.

- Уверење Посебног одељења (за организовани криминал) Вишег суда у Београду да правно лице није осуђивано за кривична дела организованог криминала

- Извод из казнене евиденције надлежне Полицијске управе да законски заступник (ако их има више – за сваког од њих) није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.  

Ако понуду подноси предузетник  потребно је да  достави само Извод из казнене евиденције надлежне Полицијске управе за физичко лице.  

Доказ нe може бити старији од два месеца пре отварања понуде.

	3. Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања односно слања позива за подношење понуда
ДОКАЗ: Потврда Агенције за привредне регистре или потврде привредног суда и прекршајног суда да му није изречена мера забране обављања делатности која је предмет јавне набавке. 
Доказ нe може бити старији од два месеца пре отварања понуде.

	4. Да је измирио доспеле порезе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији.
ДОКАЗ: Уверење Пореске управе Министарства финансија и привреде да је измирио порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу локалних јавних прихода или потврда Агенције за приватизацију да се налази у поступку приватизације
Доказ нe може бити старији од два месеца пре отварања понуде.

	Додатни услов
Напомена: Овај доказ треба да испуни понуђач у случају ако понуду подноси самостално, односно група понуђача испуњава заједно, док подизвођач не може допуњавати овај услов за понуђача.

	5. Да има једног професионалног рачуновођу
ДОКАЗ: Сертификат професионалног рачуновође.
ОДНОСИ СЕ НА ПАРТИЈУ БР.1

	1. 6. Да располаже софтверском подршком за обављање књиговодствених услуга.

2. ДОКАЗ: Изјава дата под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да располаже софтвером за обављање књиговодствених услуга.
3. ОДНОСИ СЕ НА ПАРТИЈУ БР.1

	4. 7. Да има најмање 9 запослених лица.

5. ДОКАЗ: ППП-ПД образац за месец март 2015. године
6. ОДНОСИ СЕ НА ПАРТИЈУ БР.1

	НАПОМЕНА: Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.

Интернет адреса на којој се могу проверити тражени докази (адреса-доказ): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



НАПОМЕНА: 
У складу са чланом 77. став 4. Закона о јавним набавкам испуњеност услова Понуђач доказује достављањем изјаве којом Понуђач под пуном кривичном и материјалном одговорношћу потврђује да испуњава наведене услове.
У складу са чланом 79. став 2. Закона о јавним набавкама, након достављања напред наведне Изјаве, Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи да понуђач, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова наведених у предходној Табели.

5. Рок и начин подношења понуде
Рок за подношење понуда је 08. јун 2015.године. Благовременом ће се сматрати све понуде које стигну на адресу наручиоца најкасније последњег дана наведеног рока, до 10 часова. 

Наручилац ће, по пријему одређене понуде, назначити датум и сат њеног пријема и понуђачу ће издати потврду о пријему. Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Наручилац ће, након окончања поступка отварања понуда, неблаговремену понуду вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено.
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду, на начин који је одређен за подношење понуде. Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења. По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
Понуда се подноси непосредно (лично) или путем поште, на поменуту адресу наручиоца, с тим да ће понуђач на коверти назначити следеће:
„Понуда за ЈНУ 01/15 (НЕ ОТВАРАТИ).“
Понуђач подноси понуду у затвореној коверти овереној печатом и на полеђини коверте наводи свој тачан назив и адресу, телефон и факс понуђача, као и име и презиме овлашћеног лица за контакт. Било би пожељно да понудa будe повезана траком у целину и запечаћена, тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови.
6. Време и место отварања понуда

Јавно отварање понуда ће се обавити последњег дана рока за подношење понуда, у 11.30 часова у просторијама наручиоца. 
Пре почетка поступка јавног отварања понуда, представници понуђача, који ће присуствовати поступку отварања понуда, дужни су да наручиоцу предају писмена пуномоћја, на основу којих ће доказати овлашћење за учешће у поступку јавног отварања понуда.
7. Критеријум за оцењивање понуда

Критеријум за оцењивање понуда је најнижа понуђена цена. 
8. Рок у којем ће наручилац донети одлуку о додели уговора
Одлуку о додели уговора, Наручилац ће донети у року од 10 (десет) дана од дана јавног отварања понуда.
9. Контакт:
Особа за контакт: Мила Николић, email: pravno@jkpzelenilo.rs Контакт, пријем поднесака и мејлова се остварује радним данима, тј. од понедељка до петка, у времену од 07.30 до 15.30 часова. Контакт се не може остварити данима који су Законом о државним и другим празницима у Републици Србији одређени као нерадни дани.  
III  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

На основу члана 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне докуметације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС”, бр. 29/2013) и члана 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС”, бр. 124/2012), наручилац даје следеће упутство:
1. Подаци о језику на којем понуда мора да буде састављена

Понуда мора бити састављена  на српском језику.
2. Обавезна садржина понуде

Понуђач подноси понуду која мора да садржи следеће:
	Образац бр.
	О б а в е з н и    д о к у м е н т и 

	1
	Понуда са техничким спецификацијама 

	2
	Општи подаци 

	3
	Изјава понуђача да не наступа са подизвођачима

	4
	Изјава понуђача о ангажовању подизвођача (списак подизвођача које је понуђач укључио у понуду)

	5
	Општи подаци о подизвођачу

	6
	Изјава чланова групе који подносе заједничку понуду

	7
	Општи подаци о члану групе понуђача

	8
	Изјава о независној понуди

	9
	Изјава о поштовању обавеза који произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању, условима рада и заштити животне средине

	10
	Образац трошкова припреме понуде

	11
	Изјава

	12
	Изјава понуђача да ће  приложити инструмент обезбеђења - меницу за добро извршење посла

	13
	Изјава о праву интелектуалне својине

	14
	Модел уговора


Уколико су одређени обрасци непримењиви понуђач није у обавези да их достави, али може да их достави не попуњене или прецртане.
3. Посебни захтеви у погледу начина на који понуда мора да буде сачињена

Обрасце дате у конкурсној документацији, односно податке који морају да буду њихов саставни део, понуђачи попуњавају читко - штампаним словима, а овлашћено лице понуђача исте потписује и печатом оверава. 
Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попуњавати, потписивати и печатом оверавати обрасце дате у конкурсној документацији.

4. Понуда са варијантама

Забрањено је подношење понуде са варијантама.
5. Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач. У понуди (обрасцу понуде), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
6. Подизвођач
Понуђач који понуду подноси са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1. у конкурсној документацији) означи да наступа са подизвођачем.
Подизвођач је дужан да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1-4 Закона о јавним набавкама. 

Понуђач  попуњава, печатом оверава  и потписује Образац 5. попуњава, печатом оверава  и потписује и Образац 2.
Образац бр.11 попуњава, потписује и печатом оверава понуђач у случају да са подизвођачем. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење уговорене набавке, без обзира на број подизвођача. Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов 
захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
Понуђач у својој понуди мора навести проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50 % као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача
7. Заједничка понуда
Уколико понуду подноси група понуђача, у Обрасцу понуде (Образац 1. у конкурсној документацији) представник понуђача ће означити да се ради о  заједничкој понуди. 
Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни услове из члана 75, став 1, тачка 1-4, на начин одређен чланом 77.  Закона о јавним набавкама, а  остале услове из члана 76. испуњавају заједно, сходно члану 81. Закона о јавним набавкама. Овлашћени представник попуњава  и потписује Образац 2., Образац бр.6 и Образац бр.7.
Понуђачи из групе понуђача (заједничке понуде) одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.
Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:
1) Члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понђача пред наручиоцем

2) Понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор

3) Понуђачу који ће издати рачун
4) Рачуну на који ће бити извршено плаћање
5) Обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора
8. Додатни захтеви

Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.
9. Валута и начин на који мора да буде наведена и изражена цена у понуди

Цена у понуди мора бити исказана у динарима. Цена наведена у понуди је  коначна и не може се мењати, осим из разлога и на начин предвиђен моделом уговора.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама, односно тражиће образложење свих њених саставних делова које сматра меродавним.
10. Начин означавања поверљивих података у понуди

Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди. 

Неће се сматрати поверљивом цена из понуде. Наручилац ће чувати као пословну тајну имена понуђача, као и поднете понуде, до истека рока предвиђеног за отварање понуда.
11. Додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде

Заинтересовано лице може, у писаном облику, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуда. Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику поштом и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу управе за јавне набавки и на својој интенет страници.
Захтев за додатним информацијама или појашњењима у вези са припремањем понуде заинтересовано лице ће упутити на адресу наручиоца са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације – ЈНУ број 01/15“.
12. Додатна објашњења, контрола и допуштене исправке
Наручилац може да зхтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да изврши иконтролу (увид) код понуђача односно код његовог подизвођача.
Наручилац може уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда.

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исравком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватњиву,
13. Критеријум за избор најповољније понуде

У предметном поступку јавне набавке радова  критеријум за оцењивање понуде је критеријум најниже понуђене цене у складу са чл.85 Закона о јавним набвкама.
14. Захтеви у погледу траженог начина и услова плаћања, гарантног рока, као и евентуалних других околности од којих зависи исправност понуде

Начин плаћања је у року од 45 (четрдесет пет) дана од дана пријема исправног рачуна. Плаћање се врши уплатом на рачун изабраног понуђача, са којим је закључен уговор о јавној набавци. 
Гарантни рок за поједина добра је одређен у у обрасцу понуде која је саставни део конкурсне документације и у моделу уговора.
15. Рок за закључење уговора

По пријему одлуке о додели уговора, изабрани понуђач ће бити позван да приступи закључењу уговора, у року од 8 (осам) дана од тренутка када се стекну законски услови. 
Изабрани понуђач је дужан да приступи потписивању уговора код наручиоца и да достави тражено средство обезбеђења приликом закључења уговора. 
Уколико изабрани понуђач не дође на потписивање уговора у наведеном року, наручилац може закључити уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.
16. Негативне референце

Наручилац може да одбије понуду уколико поседује доказ наведен у члану 82 ЗЈН који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама, који су се односили на исти предмет набавке, за период  од претходне три године за добра и услуге.
17. Елементи уговора о којима ће се преговарати и начин преговарања 

Како је предметни поступак - поступак јавне набавке мале вредности, не постоје елементи о којима ће се преговарати.
18. Две или више понуда са истом понуђеном ценом 
Уколико два или више понуђача понуде исту цену за понуду за партију за коју конкуришу, изабраће се понуда понуђача која је раније примљена од стране Наручиоца.
19. Поштовање важећих прописа 

Понуђач је у обавези да при састављању понуде наведе да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа озаштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине (Образац бр.9)
20. Изјава о независној понуди
Понуђач је у обавези да при састављању понуде наведе да наступа независно без договра са другим понуђачима и заинтересованим лицима (Образац бр.8)
21.  Коришћење патената и права интелектуалне својине 
Понуђач је у обавези да при састављању понуде гарантује да је ималац права интелуктуалне својине (Образац бр.13)
22. Захтев за заштиту права
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име.
Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији, а предаје Наручиоцу непосредно, електронском поштом на контакт маил или поштом, препоручено са повратницом, а може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње Наручиоца. Захтев за заштиту права подноси се у току радног времена наручиоца. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки, на адресу Немањина 22-26, 11000 Београд.
О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева.
Рокови и начин подношења захтева за заштиту права дати су чланом 149, а садржина захтева чланом 141. Закона о јавним набавкама (,,Сл.Гласник’’ бр.124/12)
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније  3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда,  без обзира на начин достављања.  У том случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда.
После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана пријема одлуке. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.

Као доказ о уплати таксе, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, прихватиће се: 
1) Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе:

    (1)  да буде издата од стране банке и да садржи печат банке;

   (2)  да представља доказ о извршеној уплати таксе (у потврди мора јасно да буде истакнуто да је уплата таксе реализована и датум када је уплата таксе реализована, као и датум извршења налога);

    (3)  износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши;

    (4)  број рачуна буџета: 840-30678845-06;

    (5)  шифру плаћања: 153 или 253;

    (6)  позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;

    (7)  сврха: ЗЗП; назив наручиоца;  број или  ознакa јавне набавке поводом које се подноси  захтев за заштиту права;

    (8)  корисник: буџет Републике Србије;

    (9)  назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе;

    (10)  потпис овлашћеног лица банке;

2) Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или Поште, који садржи и друге напред поменуте елементе потврде о извршеној уплати таксе, као и назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 
3) Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, која садржи све напред поменуте елементе, за подносиоце захтева за заштиту права (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава) који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор;

4) Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све напред поменуте елементе, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са законом и другим прописом.

У поступцима заштите права износи такси које је дужан да уплати подносилац захтева су: 
1)    Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка јавне набавке, садржина позива за подношење понуда или пријава, односно садржина конкурсне документације или друге радње наручиоца предузете пре истека рока за подношење понуда (пријава), такса износи 40.000 динара у свим врстама поступака јавних набавки (осим у поступку јавне набавке мале вредности и у преговарачком поступку без објављивања позива за подношење понуда), без обзира на то колика је процењена вредност јавне набавке;

2)    Уколико се захтевом за заштиту права оспорава одлука о додели уговора о јавној набавци, висина таксе се у поступку јавне набавке мале вредности одрђује у износу од 40.000,00  динара

3)     Уколико се захтевом за заштиту права оспоравају радње наручиоца предузете после истека рока за подношење понуда (пријава), изузев одлуке о додели уговора о јавној набавци, висина таксе се одређује у износу од 40.000,00 динара

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. -167. Закона.“

23. Додатно обезбеђење испуњења уговорних обавеза

Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15%, од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.
24. Врста, садржина, начин подношења, висина и рокови обезбеђења
Понуђач са којим се буде закључивао уговор биће у обавез и да достави:
МЕНИЦА ЗА ДОБРО И БЛАГОВРЕМЕНО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА ОДНОСИ СЕ НА ПАРТИЈУ БР.1
Понуђач коме се доделе уговори се обавезује да при потписивању уговора предају регистровану бланко сопствену меницу, картон депонованих потписа и менично овлашћење за добро извршење посла у уговореном рок, у износу од 10 % од укупне вредности уговора без ПДВ-а, у корист Наручиоца, која треба да буде са клаузулом „ без протеста” , роком доспећа „по виђењу” и роком важења 30 (тридесет) дана дужим од дана истека уговора.

Образац бр. 1.1
	ПОНУДА СА ТЕХНИЧКИМ СПЕЦИФИКАЦИЈАМА ЗА 
ЈАВНУ НАБАВКУ РАЧУНОВОДСТВЕНЕ УСЛУГЕ И УСЛУГЕ РЕВИЗИЈЕ ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА, ПАРТИЈА БР.1 - РАЧУНОВОДСТВЕНЕ УСЛУГЕ
ЈНУ  бр. 01/15

	Понуда бр. _________од _________

	Назив понуђача:      _________________________________________________________

Седиште  и адреса: _________________________________________________________
                                                  Понуду дајем (означити):
  FORMCHECKBOX 
самостално                                   FORMCHECKBOX 
са подизвођачем                    FORMCHECKBOX 
као заједничку понуду

	Понуђач је у систему ПДВ-а:               FORMCHECKBOX 
да             FORMCHECKBOX 
не                   

	Назив
	јединица 

мере
	Количина
	Јединична цена без ПДВ-а
	Износ

	Потребне услуге су:
Врши сва потребна књижења, води књиговодствене и друге помоћне евиденције , врши обрачун зарада запослених.;

Обезбеђивање потребног кадра у времену довољном за ажурно и тачно вођење књиговоствених евиденција, а на основу указане потребе 

Пружања одређене инофрмације и упустава у вези измењених законских прописа који се односе на пословање корисника услуга 

Обрађивање пописне листе код годишњих пописа имовине и обавеза и пружање упутстава у току пописа; 

Обрађивање и достављање у року, Законом дефинисаних, периодичних и годишњих извештаја;

Усаглашавање књиговодственог стања с са корисницима услуга и добављачима;
Редовно преузимање и враћање документације;
Достављање пресека стања и извештаја по потреби 
Праћење, обрађивање и обрачунавање промета сопствених прихода по основу ПДВ-а.
	месец
	6
	
	

	Укупно без ПДВ-а
	

	ПДВ
	

	Укупно са ПДВ-ом
	

	За извршење јавне набавке ангажујемо ____ (_____________) подизвођача. (испред заграде 
ставити број,  у загради словима написати број)


	Подизвођач:
	Проценат укупне вреднопсти

	1.


	Назив и седиште:
	

	
	Назив и седиште:Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	2.
	Назив и седиште:
	

	
	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	Јавну набавку ће извршити група понуђача од _____ (____________) понуђача. (испред заграде ставити број, у загради словима написати број чланова)

	Чланови групе понуђача:
	Проценат укупне вреднопсти

	1.
	Назив и седиште:
	

	
	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Назив и седиште:
	

	2.


	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	Начин плаћања: у року од 45 (четрдесет пет) дана од дана пријема исправног рачуна.

	Рок важења понуде износи 60 (шездесет) дана од дана отварања понуда.

	Време на које ће се закључити уговор је 6 (шест) месеци од дана потписивања уговора.

	Књиговодствене услуге које су предмет може да обавља само лице које поседује сертификат професионалног рачуновође, уз одговарајућу софтверску подршку.

	ИЗЈАВА:   
Изјављујем да подношењем понуде у потпуности прихватам услове из конкурсне документације.
Сагласан сам да ти услови у целини представљају саставни део уговора који не може бити контрадикторан овим условима.

	Датум и место:                                           МП                                   Потпис овлашћеног лица:                            


Образац бр. 1.2
	ПОНУДА СА ТЕХНИЧКИМ СПЕЦИФИКАЦИЈАМА ЗА 
ЈАВНУ НАБАВКУ РАЧУНОВОДСТВЕНЕ УСЛУГЕ И УСЛУГЕ РЕВИЗИЈЕ ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА, ПАРТИЈА БР.2 - РЕВИЗИЈА ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА, ЈНУ  бр. 01/15

	Понуда бр. _________од _________

	Назив понуђача:      _________________________________________________________

Седиште  и адреса: _________________________________________________________
                                                  Понуду дајем (означити):
  FORMCHECKBOX 
самостално                                   FORMCHECKBOX 
са подизвођачем                    FORMCHECKBOX 
као заједничку понуду

	Понуђач је у систему ПДВ-а:               FORMCHECKBOX 
да             FORMCHECKBOX 
не                   

	Назив
	јединица 

мере
	Количина
	Јединична цена без ПДВ-а
	Износ

	Услуга обухвата следеће:

· Ревизија финансијских извештаја за 2014 год. и израда извештаја о ревизији са мишљењем овлашћеног ревизора у складу са међународним стандардима ревизије и законом о ревизији;

· Процена потенцијалних ризика у пословању наручиоца на основу документације о обављеним половно финансијским трансакцијама, информацијама добијеним од наручиоца и докуметације непосредно прибављене у току вршења ревизије.

· Усклађивања плана ревизије по динамици извршења у периоду од закључења уговора до предаје извештаја о ревизији 

· Континуиране сарадње при прегледу пословних књига, нормативних аката, одлука и налога, пописа имовине, обавеза и потраживања као и финансијских извештаја по годишњем обрачуну и других рачуновоствених исправа у складу са законским прописима и стандардима ревизије. 

· Сачињава преглед допунских подата које наручилац припрема за потребе ревизија; 

· Даје одговарајућа упуства за припрему података и одговаран је за наводе у извештају о ревизији и мишљење које је формира изразио у поступку обављања ревизија и финсијских извештаја у складу са Међународним стандардима ревизија;

· Израда писма руководству о кључним питањима који произилазе из обављања ревизије а посебно о значајним недостацима интерне контроле у вези са процесом финсијског извештавања.
	паушал
	паушал
	
	

	Укупно без ПДВ-а
	

	ПДВ
	

	Укупно са ПДВ-ом
	

	За извршење јавне набавке ангажујемо ____ (_____________) подизвођача. (испред заграде 
ставити број,  у загради словима написати број)

	Подизвођач:
	Проценат укупне вреднопсти

	1.


	Назив и седиште:
	

	
	Назив и седиште:Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	2.
	Назив и седиште:
	

	
	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	Јавну набавку ће извршити група понуђача од _____ (____________) понуђача. (испред заграде ставити број, у загради словима написати број чланова)

	Чланови групе понуђача:
	Проценат укупне вреднопсти

	1.
	Назив и седиште:
	

	
	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	
	Назив и седиште:
	

	2.


	Матични број:
	

	
	ПИБ:
	

	
	Особа за контакт:
	

	Време на које ће се закључити уговор је до извршења услуге.

	ИЗЈАВА:   
Изјављујем да подношењем понуде у потпуности прихватам услове из конкурсне документације.
Сагласан сам да ти услови у целини представљају саставни део уговора који не може бити контрадикторан овим условима.

	Датум и место:                                           МП                                   Потпис овлашћеног лица:                            


Упутство како да се попуни образац понуде и структуре цене
Образац понуде и структуре цене понуђач мора да попуни, потпише и овери печатом, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу наведени.

Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац структуре цене потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац структуре цене.
Образац понуде и структуре цене понуђачи попуњавају према следећем упутству:

· У колони Износ понуђач уноси производ јединичне цене и количине
· У реду Укупно без ПДВ-а пунуђач уписује збир цена Износа.
· У колони ПДВ пунуђач уписује износ ПДВ-а.
· У колони Укупно са ПДВ-ом пунуђач уписује збир укупних цена без ПДВ-а и износа  ПДВ-а.

Све ставке из обрасца понуде морају бити попуњене, у супротном понуда ће бити непотпуна, тј.неисправна.
Образац бр. 2.
	ОПШТИ ПОДАЦИ 
                                                        FORMCHECKBOX 
 Понуђача

                                                        FORMCHECKBOX 
 Подизвођача

                                                        FORMCHECKBOX 
 Члана групе понуђача

(означити)



	Назив
	

	Седиште  и адреса
	

	Матични број понуђача
	

	ПИБ
	

	ПДВ број
	

	Текући  рачун и назив банке
	

	Е-маил
	

	Телефон
	

	Телефакс
	

	Одоговорно лице
	

	Особа за контакт
	

	Датум:                                                                                      Потпис овлашћеног лица

Место:                                                        М.П. 




Напомена: Образац копирати у потребном броју примерака
Образац бр. 3.
	ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА ДА НЕ НАСТУПА СА ПОДИЗВОЂАЧИМА



	Под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу, у понуди за                     ЈНУ 01/15, јавна набавка рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, изјављујемо да не наступамо са подизвођачима

                                                                   ИМЕ И ПРЕЗИМЕ ОДГОВРНОГ ЛИЦА

                                                           (понуђача или овлашћеног члана групе понуђача)

                                                                   __________________________________
     Место и датум:                                 М.П.                   Потпис одговорног лица:
   _______________________                                            _______________________


Образац бр. 4.
	ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О АНГАЖОВАЊУ ПОДИЗВОЂАЧА

 (СПИСАК ПОДИЗВОЂАЧА КОЈЕ ЈЕ ПОНУЂАЧ УКЉУЧИО У ПОНУДУ)

За реализацију ЈНУ01/15 – Јавна набавка рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, ангажоваћемо следеће понуђаче:
Редни број

Назив понуђача

Позиција посла

Учешће подизвођача у понуди (процентуално)

1.

2.

3.

4.

Датум: ______________                                                           Потпис овлашћеног лица

                                                                                                    ______________________

М.П.

Напомена: Максимално учешће подизвођача је 50 % од укупне вредности понуде.




Образац бр. 5.
	ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ

	Назив подизвођача
	

	Наслов и седиште подизвођача 
	

	Одговорна особа – директор
	

	Особа за контакт 
	

	Телефон 
	

	Телефакс 
	

	E-mail 
	

	Текући рачун подизвођача 
	

	Матични број подизвођача 
	

	Порески број подизвођача – ПИБ 
	

	ПДВ број подизвођача 
	

	Датум: _______________                         ПОТПИС ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА 

                                                                  _______________________________ 

М.П. 




Напомена: 

· Образац копирати у потребном броју копија за већи број подизвођача

· Образац оверава понуђач или овлашћени члан групе понуђача

Образац бр. 6.
	ЈАВНА НАБАВКА 
ЈНУ 01/15
ИЗЈАВА ЧЛАНОВА ГРУПЕ КОЈИ ПОДНОСЕ ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ 

	Број понуде:____________

	Изјављујемо да наступамо као група понуђача за јавну набавку рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, ЈНУ  01/15
Овлашћујемо члана групе_____________________________________________________ да у име и за рачун осталих чланова групе иступа пред Наручиоцем. 

	ПУН НАЗИВ И СЕДИШТЕ, (АДРЕСА), ЧЛАНА ГРУПЕ
	ВРСТА ДОБАРА КОЈЕ ЋЕ ИЗВОДИТИ ЧЛАН ГРУПЕ
	УЧЕШЋЕ ЧЛАНА ГРУПЕ У ПОНУДИ (процентуално)
	ПОТПИС ОДГОВОРНОГ ЛИЦА И ПЕЧАТ ЧЛАНА ГРУПЕ

	Овлашћени члан:
	
	
	Потпис одговорног лица: 
______________________ 
м.п.

	Члан групе: 
	
	
	Потпис одговорног лица: 
______________________ 
м.п.

	Члан групе: 
	
	
	Потпис одговорног лица: 
______________________ 
м.п.

	Члан групе: 
	
	
	Потпис одговорног лица: 
______________________ 
м.п.

	Датум:______________________ 


Образац бр. 7.
	ОПШТИ ПОДАЦИ О ЧЛАНУ ГРУПЕ ПОНУЂАЧА

	Назив члана групе понуђача 
	

	Седиште и адреса члана групе Понуђача 
	

	Одговорно лице члана групе (директор) 
	

	Особа за контакт 
	

	Телефон 
	

	Телефакс 
	

	Е-mail 
	

	Текући рачун предузећа и банка 
	

	Матични број понуђача 
	

	Порески број предузећа – ПИБ 
	

	ПДВ број 
	

	Датум: _______________                         ПОТПИС ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА 

                                                                  _______________________________ 

М.П. 




Напомена: 

· Образац копирати у потребном броју копија за сваког члана групе поуђача
· Образац оверава понуђач или овлашћени члан групе понуђача

Образац бр. 8.
	ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ


Изјављујемо под пуном материјалном, моралном и кривичном одговорношћу да наступамо независно у поступку јавне набавкe рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, број ЈНУ 01/15, без договора са другим понуђачима и заинтересованим лицима.
     Место и датум:                                М.П.                      Потпис овлашћеног лица:
____________________                                                  _________________________




Образац бр. 9.
	ИЗЈАВА О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА КОЈИ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА О ЗАШТИТИ НА РАДУ, ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ
  Изјављујем, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, да сам поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању, условима рада и заштити животне средине.

        Место и датум:                                 М.П.                     Потпис овлашћеног лица
____________________                                                          ___________________




Напомена:
· Образац потписује и оверава овлашћенио лице понуђача уколико наступа самостално или са подизвођачима

· Образац потписује и оверава овлашћени члан групе понуђача

Образац бр. 10.
	ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
            На основу члана 61. Закона о јавним набавкама („Сл. Гласник РС“ бр.124/2012 године) и члана 6. Правилника о обавзним елементима конурсне докуметације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. Гласник РС“ бр.29/2013 године), понуђач ______________________________________________ (навести назив понуђача или групе понуђача), које заступа________________________________(навести овлашћено лице), даје: 

Образац трошкова припреме понуде:

· ________________________________________

· ________________________________________

· ________________________________________

· ________________________________________

· ________________________________________

· ________________________________________

· ________________________________________

· ________________________________________

· ________________________________________

(Навести конкретан трошак који је понуђач имао приликом припремања понуде, као и износ за сваки ставку који је утрошио).
Трошкове припремања и подношења понуде сноси искључиво понуђач.

Место и датум:                                 М.П.                   Потпис овлашћеног лица:
_____________________                                                      ____________________




Образац бр. 11.
	На основу члана 77. став 4. Закона о јавним набавкама ( „Сл. Гласник РС“ број 124/2012) дајем следећу
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујемо да испуњавамо услове из члана 75. став 1., од тачке 1 до тачке 4. Закона о јавним набавкама, за учешће у јавној набавци рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, број ЈНД 01/15, тј. да смо:

· Регистровани код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар; 

· Да понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривчних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
· Да није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања односно слања позива за подношење понуда;
· Да смо измирили доспеле порезе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;
· Да имамо једног професионалног рачуновођу;
· Да располажемо софтверском подршком за обављање књиговодствених услуга;
· Да имамо најмање 9 запослених лица.
                                                                              Давалац изјаве

                                                                Понуђач/Подизвођач/Члан групе

                                                                        _________________________

                                                                                  (назив)
Место и датум:                                 М.П.                 Потпис овлашћеног лица:
___________________                                               _____________________




Напомена:
Образац попуњава, потписује и печатом оверава понуђач у случају да наступа самостално или са подизвођачем. Образац копирати за сваког подизвођача.
У случају заједничке понуде, Образац попуњава, потписује и печатом оверава споразумом овлашшћени члан из групе понуђача. Образац копирати за сваког члана групе понуђача.
Образац бр. 12.
	ИЗЈАВА О ДОСТАВЉАЊУ СРЕДСТАВА 

ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА ЗА ДОБРО И
БЛАГОВРЕМЕНО ИЗВРШЕЊЕ ПОСЛА
Овом изјавом неопозиво потврђујемо да ћемо ЈКП „Зеленило Аранђеловац“, уколико нам се додели Уговор за јавну набавку рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, партија бр.1- рачуноводствене услуге (ЈНУ 01/15), доставити уговорено средство финансијског обезбеђења, тј. регистровану бланко сопствену меницу, картон депонованог потписа и менично овлашћење за добро и благовремено извршење посла у  висини од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а у корист ЈКП „Зеленило Аранђеловац“, која треба да буде са клаузулом „без протеста”, роком доспећа „по виђењу” и роком важења 30 (тридесет) дана дужим од дана истека уговора.
        Датум:                                               М.П.                                       Понуђач:                                                                                                          

      ___________                                                                                                   __________________  
       ( потпис одговорног лица )  
                    

НАПОМЕНА: Изјава се прилаже уз понуду, а меница са картоном депонованих потписа, меничним овлашћењем приликом потписивања уговора.

ОДНОСИ СЕ НА ПАРТИЈУ БР.1



Образац бр. 13.

	ИЗЈАВА О ПРАВУ ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ
На основу члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама ( „Сл. Гласник РС“ број 124/2012) дајем следећу
И З Ј А В У
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу гарантујем да сам ималац права интелектуалне својине за учешће у јавној набавци рачуноводствене услуге и услуге ревизије финансијских извештаја, број ЈНУ 01/15.
       Место и датум:                                 М.П.                     Потпис овлашћеног лица
____________________                                                        ___________________




Образац бр. 14.

МОДЕЛ  УГОВОРА
Модел уговора понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да је сагласан са садржином модела уговора.  

Поља означена звездицом попуњава наручилац.
МОДЕЛ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
ГОРИВА И МАЗИВА, ЈНД 01/15, ПАРТИЈА БР.1 - РАЧУНОВОДСТВЕНЕ УСЛУГЕ
Закључен  између:
1. ЈКП „Зеленило Аранђеловац“, са седиштем у Аранђеловцу, Венац Слободе 10, ПИБ: 105085392, матични број: 20311380, које заступа в.д. директора Миломир Сташевић, у даљем тексту Корисник услуга,
2. ___________________, са седиштем _________________, ПИБ: ______________, матични број: __________________, текући рачун  _____________________, које заступа _____________________________, у даљем тексту Пружалац услуга,  који наступа са __________________________________________________ као чланом групе/ подизвођачем
Констатација:  Уговор се закључује на основу Одлуке о додели уговора бр.****** од **.**.2015. године, а по спроведеном поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/2012).
Члан 1.
1.1. Уговорне стране констатују да је Корисник услуга, спровео поступак јавне набавке бр. ЈНУ 01/15 и изабрао Пружаоца услуга као најповољнијег за партију                       бр.1 – Рачуноводствене услуге.
ПРЕДМЕТ УГОВОРА

Члан   2.

Предмет овог Уговора јесте пружање књиговодствених услуга, у складу са Понудом број ****** од ******.*****.2015.године, коју је Пружалац услуга дао Кориснику услуга.

Пружалац услуга се обавезује да ће за потребе Корисника услуга обављати следеће послове:

-
Врши сва потребна књижења, води књиговодствене и друге помоћне евиденције , врши обрачун зарада запослених.;

-
Обезбеђивање потребног кадра у времену довољном за ажурно и тачно вођење књиговоствених евиденција, а на основу указане потребе 

-
Пружања одређене инофрмације и упутстава у вези измењених законских прописа који се односе на пословање корисника услуга 

-
Обрађивање пописне листе код годишњих пописа имовине и обавеза и пружање упутстава у току пописа; 

-
Обрађивање и достављање у року, Законом дефинисаних, периодичних и годишњих извештаја;

-
Усаглашавање књиговодственог стања с са корисницима услуга и добављачима;

-
Редовно преузимање и враћање документације;

-
Достављање пресека стања и извештаја по потреби 

-
Праћење, обрађивање и обрачунавање промета сопствених прихода по основу ПДВ-а.
Члан   3.
Наручилац – Корисник услуга поверава Пружаоцу услуга вођење књига и састављање финансијских извештаја у периоду од 6 (шест) месеци од дана закључења уговора.
Члан   4.

Корисник услуга се обавезује да Пружаоцу услуга доставља редовно и уредно комплетну, веродостојну књиговодствену документацију о настанку пословне промене, као и да пружа битне информације за правилно и ажурно вођење књиговодствене евиденције.

Неуредна и некомплетна документација не може бити предмет обраде, односно књижења и враћа се Кориснику услуга на допуну и комплетирање.

Документација ће се обрађивати у пословним просторијама Пружаоца услуга.

Документација ће се чувати у пословним просторијама Наручиоца – Корисника услуга.
Члан   5.
Послове који су предвиђени у члану 2. став 2. овог Уговора, обављаће овлашћени рачуновођа ______________________________________  ( уписати име и презиме);
Члан   6.
Пружаоц услуга ће део уговорених добара извршити преко подизвођача Предузећа ____________________, са седиштем _________________________, ПИБ _____________________, матични број _______________. Пружаоц услуга у потпуности одговара Кориснику услуга за извршење уговорених обавеза, те и за испоручена добра од стране подизвођача, као да их је сам извео. 
ЦЕНА

Члан   7.

Вредност овог Уговора је ___________________________________ динара без ПДВ-а, односно _________________ динара са ПДВ-ом.
Цена из става 1. овог члана Уговора је фиксна и не може се мењати током уговореног периода.
Члан   8.
Корисник услуга се обавезује да за обављање услуга из члана 2. став 2. предметног Уговора плаћа месечну накнаду у износу из члана 7. став 2. предметног Уговора у року до 45 (четрдесетпет) дана од дана службеног пријема исправне фактуре.

Под исправно испостављеном фактуром подразумева се формално-правна исправност у смислу одговарајућих одредби Закона о рачуноводству и ревизији (''Службени гласник Републике Србије'', број 46/06), као и других прописа који уређују предметну област.

Фактуре које у сваком свом елементу не испуњавају услове да буду прихваћене као рачуновствена исправа неће бити прихваћене као основ за исплату по основу предметног Уговора.

Материјални трошкови (обрасци финансијских извештаја и други прописани обрасци, налози за књижење и остали канцеларијски материјал) настали у вези са обављањем уговорених књиговодствених услуга падају на терет Пружаоца услуга.

ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан   9.

Уговорне стране су сагласне да евентуалне спорове реше споразумно, а ако то није могуће уговарају надлежност Привредног суда  у Крагујевцу.
Члан   10.

За све што предметним Уговором није предвиђено, примењују се одговарајуће одредбе важећег Закона о облигацоним односима.

Уговор
Члан 11.

Продавац се обавезује да при потписивању овог уговора преда регистровану бланко сопствену меницу, картон депонованих потписа и менично овлашћење за добро извршење посла у уговореном року, у износу од 10 % од укупне вредности уговора без ПДВ-а, у корист Купца, која треба да буде са клаузулом „без протеста”, роком доспећа „по виђењу” и роком важења 30 (тридесет) дана дужим од дана истека рока на који је закључен уговор.
Члан   12.
У случају једностраног раскида предметног Уговора због неиспуњења уговорених обавеза друге уговорне стране, уговорна страна која намерава да раскине предметни Уговор ће другој уговорној страни доставити у писаној форми обавештење о разлозима за раскид предметног Уговора и оставити 15 (петнаест) дана за испуњење уговорних обавеза.
Уколико друга уговорна страна не испуни уговорну обавезу ни у року из става 1. овог члана, предметни Уговор се сматра раскинутим.
Изузетак од наведеног у ставу 1. и ставу 2. предметног члана, а везано је за једнострани раскид Уговора од стране Пружаоца услуга, исти се обавезује да ће испунити своју обавезу обраде и достављања периодичног или годишњег извештаја у Законом дефинисаном року и у ситуацији, ако тај рок буде доспевао у истом месецу као и рок из става 1. предметног члана.
У случају једностраног раскида предметног Уговора било које од уговорних страна, Пружалац услуга се обавезује да прокњижи све промене настале до дана раскида Уговора и Кориснику услуга достави комплетну књиговодствену евиденцију са стањем на дан раскида Уговора, као и да врати документацију претходно преузету ради књижења. 

Члан   13.
Предметни Уговор се може изменити или допунити само у писаној форми закључивањем Анекса предметног Уговора уз сагласност обе уговорне стране.

Уговорне стране се обавезују да другој уговорној страни доставе податке о свакој извршеној статусној или организационој промени, као и податке о свакој другој промени везаној за опште податке (текући рачун, адреса, овлашћена лица и друго).
Члан   14.
Предметни Уговор се закључује  у 4 (четири) истоветна примерка, по 2 (два) за сваку уговорну страну.
      Пружалац услуга
                                                   Наручилац – Корисник услуга                                 
_____________________                                               *********************
(потпис и печат понуђача којим


                  Миломир Сташевић
пристаје на модел уговора)
Упуство за попуњавања модела уговора:

Поља са звездицом попуњава Наручилац.

Сва празна поља потребно је попунити.

На крају уговора потребан је печат и потпис понуђача.
МОДЕЛ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 

ГОРИВА И МАЗИВА, ЈНД 01/15, ПАРТИЈА БР.2 - РЕВИЗИЈА ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА

Закључен  између:
1. ЈКП „Зеленило Аранђеловац“, са седиштем у Аранђеловцу, Венац Слободе 10, ПИБ: 105085392, матични број: 20311380, које заступа в.д. директора Миломир Сташевић, у даљем тексту Корисник услуга,
2. ___________________, са седиштем _________________, ПИБ: ______________, матични број: __________________, текући рачун  _____________________, које заступа _____________________________, у даљем тексту Пружалац услуга,  који наступа са __________________________________________________ као чланом групе/ подизвођачем
Констатација:  Уговор се закључује на основу Одлуке о додели уговора бр.****** од **.**.2015. године, а по спроведеном поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/2012).
Члан 1.
1.2. Уговорне стране констатују да је Корисник услуга, спровео поступак јавне набавке бр. ЈНУ 01/15 и изабрао Пружаоца услуга као најповољнијег за партију                       бр.1 – Ревизија финансијских извештаја.
ПРЕДМЕТ УГОВОРА

Члан   2.

Предмет овог Уговора јесте пружање ревизорских услуга, у складу са Понудом број ****** од ******.*****.2015.године, коју је Пружалац услуга дао Кориснику услуга.

Пружалац услуга се обавезује да ће за потребе Корисника услуга обављати следеће послове:

Ревизија финансијских извештаја за 2014 год и израда извештаја о ревизији са мишљењем овлашћеног ревизора у складу са међународним стандардима ревизије и законом о ревизији;

-
Процена потенцијалних ризика у пословању наручиоца на основу документације о обављеним половно финансијским трансакцијама, информацијама добијеним од наручиоца и докуметације непосредно прибављене у току вршења ревизије.

-
Усклађивања плана ревизије по динамици извршења у периоду од закључења уговора до предаје извештаја о ревизији 

-
Континуиране сарадње при прегледу пословних књига, нормативних аката, одлука и налога, пописа имовине, обавеза и потраживања као и финансијских извештаја по годишњем обрачуну и других рачуновоствених исправа у складу са законским прописима и стандардима ревизије. 

-
Сачињава преглед допунских подата које наручилац припрема за потребе ревизија; 

-
Даје одговарајућа упуства за припрему података и одговаран је за наводе у извештају о ревизији и мишљење које је формира изразио у поступку обављања ревизија и финсијских извештаја у складу са Међународним стандардима ревизија;

-
Израда писма руководству о кључним питањима који произилазе из обављања ревизије а посебно о значајним недостацима интерне контроле у вези са процесом финсијског извештавања.
Члан   3.

Наручилац ревизије се обавезује да ће у случају коришћења извештаја о ревизији финансијских извештаја или позивања на овај извештај у целини односно на његове делове као и за публиковање укључивање у понуде за инвестициона улагања или било које друге сврхе предходно обавестити извршиоца са захтевом за издавање одобрења за коришћење извештаја за те сврхе
Члан   4.
Лиценцирани овлашћени ревизор припрема целокупну радну документацију на основу које издаје ревизорски извештај. Радну документацију извршилац ревизије чува најмање 6 година почевши од пословне године на којој се ревизија односи.
Радна докуметација односно копије докумената прикупљених у току ревизије власништво су пружиоца услуга, поверљивог су карактера и могу се користити само за потребе ревизије у складу са законом о ревизији. 
Члан   5.
Пружаоц услуга ће део уговорених добара извршити преко подизвођача Предузећа ____________________, са седиштем _________________________, ПИБ _____________________, матични број _______________. Пружаоц услуга у потпуности одговара Кориснику услуга за извршење уговорених обавеза, те и за испоручена добра од стране подизвођача, као да их је сам извео. 
ЦЕНА

Члан   6.

Вредност овог Уговора је ___________________________________ динара без ПДВ-а, односно _________________ динара са ПДВ-ом.
Цена из става 1. овог члана Уговора је фиксна и не може се мењати током уговореног периода.
Члан   7.
Корисник услуга се обавезује да за обављање услуга из члана 2. став 2. предметног Уговора плаћа месечну накнаду у износу из члана 7. став 2. предметног Уговора у року до 45 (четрдесетпет) дана од дана службеног пријема исправне фактуре.

Под исправно испостављеном фактуром подразумева се формално-правна исправност у смислу одговарајућих одредби Закона о рачуноводству и ревизији (''Службени гласник Републике Србије'', број 46/06), као и других прописа који уређују предметну област.

Фактуре које у сваком свом елементу не испуњавају услове да буду прихваћене као рачуновствена исправа неће бити прихваћене као основ за исплату по основу предметног Уговора.

Материјални трошкови (обрасци финансијских извештаја и други прописани обрасци, налози за књижење и остали канцеларијски материјал) настали у вези са обављањем уговорених књиговодствених услуга падају на терет Пружаоца услуга.

ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан   8.

Уговорне стране су сагласне да евентуалне спорове реше споразумно, а ако то није могуће уговарају надлежност Привредног суда  у Крагујевцу.

Члан   9.

За све што предметним Уговором није предвиђено, примењују се одговарајуће одредбе важећег Закона о облигацоним односима.

Уговор
Члан 10.

Продавац се обавезује да при потписивању овог уговора преда регистровану бланко сопствену меницу, картон депонованих потписа и менично овлашћење за добро извршење посла у уговореном року, у износу од 10 % од укупне вредности уговора без ПДВ-а, у корист Купца, која треба да буде са клаузулом „без протеста”, роком доспећа „по виђењу” и роком важења 30 (тридесет) дана дужим од дана истека рока на који је закључен уговор.
Члан   11.
У случају једностраног раскида предметног Уговора због неиспуњења уговорених обавеза друге уговорне стране, уговорна страна која намерава да раскине предметни Уговор ће другој уговорној страни доставити у писаној форми обавештење о разлозима за раскид предметног Уговора и оставити 15 (петнаест) дана за испуњење уговорних обавеза.
Уколико друга уговорна страна не испуни уговорну обавезу ни у року из става 1. овог члана, предметни Уговор се сматра раскинутим.
Изузетак од наведеног у ставу 1. и ставу 2. предметног члана, а везано је за једнострани раскид Уговора од стране Пружаоца услуга, исти се обавезује да ће испунити своју обавезу обраде и достављања периодичног или годишњег извештаја у Законом дефинисаном року и у ситуацији, ако тај рок буде доспевао у истом месецу као и рок из става 1. предметног члана.
У случају једностраног раскида предметног Уговора било које од уговорних страна, Пружалац услуга се обавезује да прокњижи све промене настале до дана раскида Уговора и Кориснику услуга достави комплетну књиговодствену евиденцију са стањем на дан раскида Уговора, као и да врати документацију претходно преузету ради књижења. 

Члан   12.
Предметни Уговор се може изменити или допунити само у писаној форми закључивањем Анекса предметног Уговора уз сагласност обе уговорне стране.

Уговорне стране се обавезују да другој уговорној страни доставе податке о свакој извршеној статусној или организационој промени, као и податке о свакој другој промени везаној за опште податке (текући рачун, адреса, овлашћена лица и друго).
Члан   13.
Предметни Уговор се закључује  у 4 (четири) истоветна примерка, по 2 (два) за сваку уговорну страну.
      Пружалац услуга
                                                   Наручилац – Корисник услуга                                 
_____________________                                               *********************

(потпис и печат понуђача којим


                  Миломир Сташевић
пристаје на модел уговора)
Упуство за попуњавања модела уговора:

Поља са звездицом попуњава Наручилац.

Сва празна поља потребно је попунити.

На крају уговора потребан је печат и потпис понуђача.
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